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1. Inledning

ByggConstruct forstar och respekterar vikten av individers integritet och arbetar
systematiskt for att uppratthalla denna integritetspolicy och géllande
dataskyddslagstiftning. Det ar foretagets mal att alla vars personuppgifter man
behandlar skall kunna kdnna sig trygga med foretagets hantering samt professionellt
bemotta av foretaget vid eventuella fragestallningar, eller andra drenden, berérande
personuppgifter tillhdrande individen.

Genom att forse foretaget med personuppgifter godkanner du féretagets behandling
av dessa i linje med denna policy. ByggConstruct kommer att forutsatta att de
uppgifter som anges ar korrekta. Vill du inte samtycka till denna behandling skall inga
personuppgifter forses ByggConstruct. Detta kan dock komma att sta i vdagen for
foretagets mojlighet att erbjuda vissa tjanster. Da behandling av personuppgifter kan
kravas av lagstiftning erhaller sig ByggConstruct rdtten att samla in dessa for att kunna
fullfolja sin rattsligaforpliktelse, berérd individ kommer dock i dessa fall informeras om
behandlingen samt vilket lagstdd ByggConstruct beaktar.

For fragor eller vidare information vanligen kontakta foretagets
personuppgiftsansvarighetsombud. (pua@ByggConstruct.se)

2. Integritetspolicyns tillimpningsomrade

2.1 For vem galler policyn

Denna integritetspolicy amnas galla alla vars personuppgifter ByggConstruct
behandlar. Detta inkluderar (men ar ej begrédnsat till) t.ex. individer som ar
anstallda och deras narmsta anhoriga, personalens angivna kontaktperson,
kontaktpersoner hos kunder, leverantorer, entreprenorer och andra
intressenter hos foretaget.

2.2 Forvad galler policyn

Denna Integritetspolicy @amnar reglera hur ByggConstruct samlar in och
behandlar personuppgifter for att kunna bedriva affdarsverksamhet bestdende av
entreprenad, byggservice och annan darmed férenlig verksamhet.

Policyn reglerar dven hanteringen av personuppgifter for individer hos de parter
som ByggConstruct har en affarsrelation till, sa som t.ex. leverantorer,
entreprendérer och kunder.
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2.3 For vad galler inte policyn

Denna policy géller ej da tjdnster fran ByggConstruct annonserats ut pa
utomstaende webbplatser eller pa socialmedia som inte ags eller administreras
av foretaget. ByggConstruct har inte granskat dessa webbplatser eller dvriga
webbplatser som innehaller lankar till foretagets webbsida. Denna
Integritetspolicy ar saledes inte tillamplig pa behandling av personuppgifter som
sker pa sadana webbplatser. ByggConstruct ar inte ansvarig for
personuppgiftsbehandling pa webbplatser som inte ar en del av foretagets
webbplats (www.ByggConstruct.se).

3. Behandling av personuppgifter

ByggConstruct hanterar personuppgifter om den egna personalen, arbetssdékande,
kunder, entreprendrer och leverantorer.

All behandling sker i enlighet med denna policy och géallande dataskyddslagstiftning.
Foretagets yttersta mal med behandlingen ar att bedriva naringsverksamhet och att
uppfylla alla de forpliktelser som detta innebar gentemot individer och allmanheten, i
form av myndigheter och lagligforpliktelse.

Foretaget behandlar for det mesta endast personuppgifter av harmlés karaktéar, det
forekommer dock behandling av ett fatal personuppgifter av kdnsligare karaktar.
Dessa behandlas med eftertanke och hansyn till den 6kade integritetsrisken for
individen™.

3.1 Personal

3.1.1 Behandling.

ByggConstruct behandlar personuppgifter berdrande dess anstallda for att
kunna uppfyllas de krav som stalls pa foretaget som arbetsgivare. Det
primdra personalregistret fors i [oneprogrammet Kontek. Dar administreras
den information som behandlas fér utbetalning av 16n och annan liknande
ersattning. Sekundart personalregister fors i det projektadministrativa
programmet Byggsamordnaren (BSO) och tertiart i ekonomisystemet
Pyramid. Detta for att kunna administrera affarsverksamheten.
De personuppgifter som behandlas rorande anstallda ar t.ex.:

e Namn

e Adress

e Telefonnummer (privat och i tjdnst)

e E-post (privat och i tjanst)

! Se behandlingsregister
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e Personnummer

e Kontonummer

e Bilder

e Halsa (allergier, sjukfranvaro och eventuella rehabiliteringsinsatser)
e Kontaktuppgifter till anhorig (olycksfall)

3.1.2 Syfte

Personuppgifter tillhorande anstallda behandlas endast for att kunna
administrera och fullfolja de krav som stalls pa ByggConstruct som
arbetsgivare och naringsidkare.

For alla andra andamal skall giltigt samtycke inhamtas.

ByggConstruct behandlar personalens personuppgifter for att:

e Administrera och uppfylla befintliga krav pa, och i, relationen till de
anstallda samt det allmanheten.

e Kunna bedriva naringsverksamhet.

e Hantera eventuella arenden om diskriminering, tvist eller liknande.

3.1.3 Lagring och rensning av personuppgifter

Vid avslutande av anstallning inaktiveras den anstalldes signatur i
personalregistren, vidare rensas registren pa den information som inte
anses vara beréattigad foretaget enligt gdllande dataskyddslagstiftning.

Som huvudregel kommer ByggConstruct att spara personuppgifter
tillhorande anstallda i tio (10) ar efter det att alla uppdrag avslutats.
Detta kan rora:

e anstallningsavtal

e uppgifter angaende sjukdom och rehabilitering.

e uppgifter om tidrapporter, uppdrag, |6n och bokforing.

e kontrolluppgifter, tills dess att ByggConstructs pensionsataganden
upphort.

3.1.4. Behandling av minderarings personuppgifter

ByggConstruct behandlar ytterst séllan personuppgifter tillhérande
minderariga, det kan dock ske i och med skolpraktik eller feriearbete. |
dessa fall inhdmtas samtycke till behandling av personuppgifter fran
person med foralder ansvar via sarskild blankett. Personuppgifterna sparas
sedan i enlighet med punkt 3.1.3.
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3.1.5. Rekrytering

For arbetssokande behandlas endast de uppgifter som frivilligt lamnats till
foretaget i och med ansokan. ByggConstruct kan vid behov komma att
behova samla in ytterligare uppgifter vid rekrytering, om sa ar fallet
kommer samtycke inhamtas.

Uppgifterna sparas hos personaladministrator i tio (10) ar och behandlas
inte for ndgot annat dndamal an rekrytering.

3.2 Leverantorer och underentreprendrer

3.2.1. Behandling

Kontaktuppgifter till leverantorers och underentreprenorers
kontaktpersoner behandlas via register i det projektadministrativa
programmet Byggsamordnaren dit endast behorig personal har atkomst.
Informationen som behandlas ar av harmlos karaktar som beror
individerna endast i deras yrkesroll.

Den information som behandlas ar:

e Namn
e [Oretag
e Tjanst

e E-postadress
e Telefonnummer

3.2.2. Syfte

ByggConstruct behandlar endast personuppgifter i den utstrackning sadan
behandling ar nodvandig for att idka naringsverksamhet.
ByggConstruct behandlar personuppgifter berérande leverantorers och
underentreprenorers anstallda for att:
e ByggConstruct skall kunna ta del av, eller erbjuda, tjanster som
mojliggdr affarsrelationer.
e administrera ByggConstructs relation till sina leverantorer,
underentreprendrer och kunder.
e Marknadsforing
e ByggConstruct ska kunna hantera sina skyldigheter gentemot
leverantorer, underentreprendrer, kunder, myndighet eller berord
individ, i arenden om pastadd diskriminering, tvister och
reklamations- och garantidrenden.

3.2.3. Lagring och rensning av personuppgifter
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Personuppgifter berérande leverantérer och underentreprenorers
kontaktpersoner sparas sa lange som det finns en affarsrelation och
informationen ar korrekt. Register i Byggsamordnaren rensas och
uppdateras av anvandare allteftersom information blir tillganglig.
Personuppgifter angaende kontaktpersoner kan forekomma i
projektdokumentation som lagras i upp till 10 ar beroende pa andra
gallande regelverk sa som garanti eller myndighetskrav.

3.2. Kunder

3.3.1. Behandling

Kundregister fors i ekonomisystemet Pyramid samt i det
projektadministrativa programmet Byggsamordnaren for att mojliggora
uppfyllandet av det avtal kunden har ingatt med ByggConstruct.

De personuppgifter som kan komma att behandlas i kundregistret ar:

e Namn
e Adress
e Telefonnummer
e FE-post

e Bostadsrattsforening
e Personnummer
e Fastighetsforteckning

3.3.2. Syfte

ByggConstruct behandlar personuppgifter berérande kunder for
administrering av affarsrelationen, fakturering, marknadsforing och
myndighetskrav berérande t.ex. redovisning och skatt.

3.3.3. Lagring och rensning av personuppgifter

Personuppgifter berérande kunder sparas i max tio (10) ar efter det att
affarsavtalet avslutats i enlighet med gallande bokforingslagstiftning.

3.4 Personuppgifter for marknadsféringsandamal

ByggConstruct anvander sig av personuppgifter tillhdrande kunder, anstéllda,
leverantorer och entreprendrer bade for marknadsforing och
marknadsundersékningar.
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Detta for att forbattra affarsrelationer och optimera den egna organisationen
med relevant feedback och pa sa vis kunna hdja kvalitén pa den egna tjansten.

Marknadsundersokningar genomfors regelbundet och utfors av utsett
personuppgiftsbitrade.

Individ som inte langre 6nskar motta marknadsfoéring ar valkommen att nar som
helst kontakta ombud pa foretaget (pua@ByggConstruct.se) och ange detta.

Personuppgifter som anvands i marknadsforingsandamal sparas i ett (1) ar efter
det att affarsrelationen avslutats eller det att individ meddelat att behandling
onskas upphora.

3.5 Anvandande av hemsida

ByggConstruct anvander sig av cookies pa hemsidan (www.ByggConstruct.se) for
att kunna bista anvandare med den basta mojliga upplevelsen av webbplatsen.
Foretaget anvander sig av Google Analytics for att analysera trafiken pa sidan,
Google Analytics lagrar ingen information om anvandaren.

For att fa reda pa mer angaende cookies och deras anvandande och hur du kan
stanga av funktionen i din webbldsare vanligen se instruktion pa hemsidan.

Om anvandandet av cookies inte avaktiveras i webblasare av anvandaren lamnas
samtycke till lagringen av cookies i och med fortsatt anvandande av
webbplatsen.

3.6 Personuppgifter i osorterat material

Det forekommer ofta personuppgifter av ringa integritetsrisk i den
dokumentation som kravs av ByggConstruct vid utférandet av
affarsverksamheten. Detta kan t.ex. galla narvarolista vid moten,
epostkommunikation, egenkontroller eller funktionsprovningar.

Detta p.g.a. bl.a. radande branschregler, BF9K certifiering och/eller bestallarens
krav. Viss dokumentation maste finnas tillganglig pa arbetsplatsen, i foretagets
projektadministrativa program och projektparmar. Alla dokument innehallande
sadan information lagras pa foretagets egna server eller pa arbetsplats, dit
endast behorig personal har tillgang.

| de fall projektadministration sker via webbportal anvander sig foretaget endast
av sakra plattformar som garanterat att uppgifterna sparas inom EU/ESS. Om
annan plattform kravs av bestallare ansvarar ByggConstruct inte for
behandlingen.
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4. Skydd for personuppgifter

4.1 oOrganisatoriskt

Anstallda, underentreprendrer och leverantdrer ar bundna av sekretess och ar
skyldiga att folja ByggConstructs regler for informations- och IT-sakerhet, denna
Integritetspolicy och andra interna foreskrifter som ytterligare reglerar
behandlingen av personuppgifter samt gallande dataskyddslagstiftning.

ByggConstruct har med sina anstallda en éverenskommelse om sekretess dar
anstalld forbinder sig att behandla uppgifter berérande kunder, leverantérer
och ByggConstruct, som ej ar allmant kanda, med konfidentialitet.

4.2 Tekniskt

For att sdkerstélla att personuppgifter behandlas sdkert och konfidentiellt satt
anvander sig ByggConstruct av datanatverk som ér intrangsskyddade med bland
annat brandvaggar och |6senordsskydd enligt branschstandard. Datanatverk och
servrar administreras av personuppgiftsbitraden enligt separata avtal. All
information lagras pa servrar inom EU/ESS.

5. Delning av personuppgifter

ByggConstruct kommer inte sélja, lamna ut eller sprida personuppgifter till tredje part,
med undantag for vad som anges i denna Integritetspolicy.

Inom ramen for ByggConstructs affarsverksamhet kan personuppgifter lamnas vidare
till kund, leverantor, underentreprendr, och samarbetspartners om det ar nédvandigt
for utférandet och tillhandahallandet av det 6verenskomna tjdnsteutbytet.
ByggConstruct kan dven lamna ut personuppgifter till annan tredje part, sasom
leverantorer for egen verksambhet, till exempel [6neadministration, teknisk support,
drift av IT-system eller liknande vid behov.

Vidare kan ByggConstruct ldmna ut personuppgifter vid skyldighet enligt gdllande lag,
domstolsbeslut eller om sadant utldmnande annars ar nodvandigt for att medverka till
en rattslig utredning.

6. Automatiserad behandling av personuppgifter

ByggConstruct utfor ingen automatiserade behandling av personuppgifter eller
profilering.
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7. Personuppgiftsansvarig

ByggConstruct Uppsala AB

Libro ringvadg 34

752 28 Uppsala
pua@ByggConstruct.se

Tel: 018-18 68 90
Organisationsnummer: 556493-1318

ByggConstruct har ej utsett ett dataskyddsombud da foretagets naringsverksamhet ej
bestar av en storskalig behandling av personuppgifter, dvervakning eller behandling av
sarskilt kansliga uppgifter. Foretaget har istallet utsett en ansvarig for alla
personuppgiftsfragor.

8. Personuppgiftsbitraden

ByggConstruct kan vid behov komma att anlita personuppgiftsbitraden for behandling
av personuppgifter. | dessa fall kommer ett personuppgiftsavtal att upprattas dar
tillaten behandling specificeras. Endast bitraden vars behandling sker i enlighet med
gallande lagstiftning géllande dataskydd kommer att anlitas.

9. Den registrerades rattigheter

Registrerad individ har ratt att kostnadsfritt, efter skriftligt undertecknad ansékan
stalld till personuppgiftsansvarighetsombudet, fa ett registerutdrag om vilka
personuppgifter ByggConstruct behandlar samt information om omfattningen och
syftet med sadan behandling.

Registrerad individ har aven ratt att nar som helst begara att vi blockerar, raderar eller
rattar behandlade personuppgifter. ByggConstruct reserverar sig dock att behandling
kan behova fortsattas om lagstiftning eller annan hogre ordnad anledning finns.
Individ har alltid ratt att aterkalla ett lamnat samtycke och meddela att fortsatt
behandling av personuppgifter ej ar tillaten

10. ByggConstruct som personuppgiftsbitrade

ByggConstruct ar personuppgiftsansvarig for sin verksamhets personuppgifter men
det kan forekomma situationer dar foretaget inte ar personuppgiftsansvarig utan
enbart personuppgiftsbitrade at tredje part.
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Vid sadan behandling av personuppgifter sker det pa uppdrag av tredje man och
ByggConstruct ar da bundet av de instruktioner som foretaget fatt av den
personuppgiftsansvarige.

| dessa situationer kan inte ByggConstruct garantera att sddan behandling sker i
enlighet med denna integritetspolicy.

ByggConstruct kommer dock sakerstalla att behandling sker i enlighet med tillamplig
lagstiftning och i mojligaste man i enlighet med denna Integritetspolicy.

11. Redigering av denna policy

Revidering av denna integritetspolicy sker I6pande, vid behov.

Forandringar- och tillagg i denna policy far endast goras av behorig person i samrad
med ledningsgruppen. Av ledningsgruppen godkanda forandringar och tillagg skall
inledningsvis markeras i fet stil for att sedan antas i texten vid nastkommande
revision.
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